	[image: image4.png]



	
	Form

WRS
Version 01/2008

	Payment Slip – Single Application For multiple applications please use the WRS multiple payment slip

	
	Section A: Contact details of the person paying for the application
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1
	Title
	Mr
	 FORMCHECKBOX 

	Mrs
	 FORMCHECKBOX 

	Miss
	 FORMCHECKBOX 

	Ms
	 FORMCHECKBOX 

	Other (please state) 
	     
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2
	Contact name
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3
	House number and street
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	4
	Town
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	5
	County
	 
	  
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	6
	Post code
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	7
	Your reference
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	Please complete lines 8-12 if details for a refund are different to the contact name and address above.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	8
	Payee / Company name
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	9
	House number and street
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	10
	Town
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	11
	County
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	12
	Post code
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Section B: Details of the applicant
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	13
	Is this application to be paid for?
	
	 FORMCHECKBOX 

	Yes
	
	 FORMCHECKBOX 

	No
	(Please tick appropriate box)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	14
	Please tick whether you have included a passport or National Identity card
	 FORMCHECKBOX 

	Passport
	 FORMCHECKBOX 

	National Identity Card
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	15
	Surname/family name
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	16
	First names
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	17
	Date of birth
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	d
	d
	m
	m
	y
	y
	y
	y
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	18
	Name of employer in UK
	     
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	19
	Nationality
	(Please select your nationality by ticking the appropriate box)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 FORMCHECKBOX 

	Czech
	
	
	 FORMCHECKBOX 

	Estonian
	
	
	 FORMCHECKBOX 

	Hungarian
	
	
	 FORMCHECKBOX 

	Latvian
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 FORMCHECKBOX 

	Lithuanian
	
	 FORMCHECKBOX 

	Polish
	
	
	
	 FORMCHECKBOX 

	Slovakian
	
	
	 FORMCHECKBOX 

	Slovenian
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Section C: Payment details – please complete where appropriate
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	20
	Method of payment
	UK Postal order 
	 FORMCHECKBOX 

	
	UK Cheque 
	
	 FORMCHECKBOX 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Please make payable to: Home Office
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Account No. 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Sort code 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Cheque No. 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Or please debit my
	Visa 
	 FORMCHECKBOX 

	MasterCard 
	 FORMCHECKBOX 

	Delta 
	 FORMCHECKBOX 

	Maestro (UK) 
	 FORMCHECKBOX 

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	21
	Amount paid
	£ 
	90.00
	
	Please use WRS-Multiple for a single payment for multiple applications
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	22
	Name on card
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	23
	Card number
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	24
	Card details
	
	
	
	
	
	Valid from 
	 
	 
	/
	 
	 
	
	Expiry date 
	 
	 
	/
	 
	 
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Issue No. 
	  
	
	
	
	CVV No. 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(Maestro (UK)) only)
	
	
	
	
	
	
	(On rear of card)
	
	
	
	
	
	
	

	
	25
	Signature (card payment only)
	
	Date 
	     
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	[image: image2.wmf]
	
	Form

WRS
Version 01/2008


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	This form is valid only for applications made on or after 4th February 2008                  

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Application for a registration certificate under the Worker Registration Scheme (WRS)
	

	
	The information in this application will be treated in confidence by the Home Office, but it may be disclosed to other government departments, agencies, local authorities and other bodies, where necessary, to enable them to carry out their functions.

Data relating to this application may be shared with the employer named on this application form in respect of this application only.

This form and the accompanying guidance notes may be included or reproduced in any non-Home Office website or publication.  However, such inclusion or reproduction does not constitute an endorsement of any services offered or provided by the owners of the website or publication, or of the content of the website or publication.
	

	
	To be completed by the applicant
	

	
	Please complete by typing or printing in ENGLISH in block letters and in black ink
	

	
	Completed application forms should be sent to:
	

	FOR POSTAL APPLICATIONS
	FOR APPLICATIONS SENT BY COURIER ONLY:

	   Work Permits WRS
	Border & Immigration Agency 

	   PO BOX 492
	Work Permits WRS

	   Durham
	Milburngate House

	   DH99 1WU
	Durham

	
	DH99 1SA

	
	Please see paragraph 7 of the WRS guidance notes for further details on how to apply.
	

	
	Section 1: Type of application
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1
	Have you already been issued with a registration card under the Worker Registration Scheme?
	

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	Yes
	Please enter the WRS reference number, then complete Sections 3, 4, 5 and 6 
	A8/     
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	No
	Please complete all sections of the form.
	

	
	
	
	(Please indicate by ticking the appropriate box)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Section 2: Requirement to register
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2
	Do any of the following statements (a to h) apply to you? (tick yes or no below) 
	

	
	
	a.
	You are only working in a self-employed capacity.
	

	
	
	b.
	You have been working with permission in the UK for 12 months or more without interruption.
	

	
	
	c.
	You have been working with permission in the UK for your current employer since before 1 May 2004.
	

	
	
	d.
	You have leave to enter the UK under the Immigration Act 1971 on 30 April 2004 and the leave was not subject to any condition restricting your employment.
	

	
	
	e.
	You are providing services in the UK on behalf of an employer who is not established in the UK.
	

	
	
	f.
	You are a citizen of the UK, another EEA state (other than one of the eight accession state subject to WRS) or Switzerland.
	

	
	
	g.
	You are a family member (spouse, civil partner, or child under the age of 21 or dependant) of a Swiss or EEA national (other than one of the eight accession states) who is working in the UK.
	

	
	
	h.
	You are a family member (spouse, civil partner or dependant child) of a Swiss or EEA national who is in the UK and is a student, self-employed, retired, or self-sufficient.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	Yes
	If any of the above statements apply to you, you do not need to apply for a registration card and certificate under the Worker Registration Scheme.  You may be entitled to an EEA residence permit and details of how this can be obtained can be found at www.bia.homeoffice.gov.uk.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	No
	Please continue with your application.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	Section 3: Personal details of applicant
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3
	Title
	Mr
	 FORMCHECKBOX 

	Mrs
	 FORMCHECKBOX 

	Miss
	 FORMCHECKBOX 

	Ms
	 FORMCHECKBOX 

	Other (please state) 
	     
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	4
	Surname/family name
	     
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	5
	Surname/family name at birth (if different)
	     
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	6
	First names
	     
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	7
	Gender
	Male
	 FORMCHECKBOX 

	
	Female
	 FORMCHECKBOX 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	8
	Date of birth
	  
	 day
	     
	 month
	    
	 year
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	9
	Nationality
	     
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	10
	Passport number, or
	     
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	National Identity card number
	     
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	11
	National Insurance number (if you have one)
	     
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	12
	Address in the UK:
	House No./Name
	     
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Street
	     
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Town
	     
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	County
	     
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Postcode
	     
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	13
	The address to which you would like your documentation to be returned, if different from Question 12 above. 


	House No./Name
	     
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Street
	     
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Town
	     
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	County
	     
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Postcode
	     
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	(Please inform us immediately if your address at Questions 12 or 13 changes while we hold your passport, otherwise your passport may be lost when we return it to you. We would also recommend that you apply to the Post Office to have your mail redirected to your new address. This will help ensure you continue to receive mail sent to your old address. The Post Office can give you details of this service.)  

If you have sent your passport with your application, it is not advisable to make travel arrangements until you have received a decision on your application. 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	14
	Your daytime telephone number (if you have one)


	     
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Your e-mail address (if you have one)
	     
	

	
	15
	If your dependants (children and/or spouse,  partner or civil partner) are living with you in the UK, how many of them are:
	

	
	
	Aged 16 or under?
	  
	
	Aged 17 or above?
	  
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	16
	Are you undertaking a course of study at an educational establishment in the UK?
	No 
	 FORMCHECKBOX 

	Yes 
	 FORMCHECKBOX 

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	Section 4: Employment details
(If you have more than one employer, please photocopy this page and complete Section 4 for each employer)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	17 
	Name of your UK employer
	     
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	18
	Type of business (e.g. agriculture, construction, education, healthcare, hospitality, transport)
	     
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	19
	Address of your UK employer:
	Building No./Name
	     
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Street
	     
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Town
	     
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	County
	     
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Postcode
	     
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	20
	Your UK employer’s telephone number
	     
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	21
	Contact name for employer
	     
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	22
	The date you started your job
	  
	 day
	     
	 month
	    
	 year
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	23
	Your  job title (the applicant as referred to at section 3) 
	     
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	24
	What are your contracted hours of work?
	  
	a week 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	25
	How much is your hourly rate of pay before deductions?
	£
	     
	an hour 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	26
	Do you receive any allowances from your employer? 
	Yes
	 FORMCHECKBOX 

	
	No
	 FORMCHECKBOX 

	
	
	£
	     
	a year 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	27
	What type of employment are you undertaking?
	 FORMCHECKBOX 

	Permanent
	 FORMCHECKBOX 

	Temporary (short term)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	28
	How long do you think you will stay in the UK?
	 FORMCHECKBOX 

	Less than 3 months
	
	 FORMCHECKBOX 

	3 to 5 months
	
	
	
	
	

	
	
	(Please tick one box)
	
	
	
	
	 FORMCHECKBOX 

	6 to 11 months
	
	 FORMCHECKBOX 

	1 to 2 years
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 FORMCHECKBOX 

	More than 2 years
	
	 FORMCHECKBOX 

	Do not know
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Section 5: Documentary evidence/Check list for applicants
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	The documents required in support of your application are listed below.  Tick the boxes next to the relevant items to show which documents and photographs (if applicable) you are sending.
	

	
	If you already have a WRS registration card and certificate, please provide:
	

	
	 FORMCHECKBOX 

	A copy of a letter from your current UK employer which confirms the start date of your employment. This is not legally required if your application is a renewal, but will help us process your application.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	If you DO NOT have a registration card and certificate, please provide:
	

	
	 FORMCHECKBOX 

	Two recent passport-sized photographs of yourself with your name written on the back of each photograph.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 FORMCHECKBOX 

	Your current passport or National Identity Card. (Please note: photocopies are not acceptable)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 FORMCHECKBOX 

	 A copy of a letter from your current UK employer which confirms the start date of your employment (please note that job offers and contracts of employment are not acceptable).
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	If you have an outstanding application for asylum/leave to remain:
	

	
	Does the Home Office already have your passport or National Identity Card in support of an outstanding application for asylum or leave to remain in the UK?
	No 
	 FORMCHECKBOX 

	Yes 
	 FORMCHECKBOX 

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Section 6: Applicant’s declaration
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	You must now read the declaration below and sign it. It must be signed by you (the applicant) and not by a representative or other person acting on your behalf.
	

	
	· I hereby apply to register with the Worker Registration Scheme.

· The information I have given on this form is complete and true to the best of my knowledge.

· I declare that the photographs submitted with this form are a true likeness of myself.
	

	
	Your signature
	
	
	
	Date 
	     
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Your name (CAPITALS please)
	     
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Program registrácie pracovníkov (Worker Registration Scheme – WRS)

USMERNENIA PRE ŽIADATEĽOV


Tieto usmernenia slúžia ako pomôcka a návod na podanie žiadosti o osvedčenie v rámci Programu registrácie pracovníkov (Worker Registration Scheme – WRS).

1.
Kto sa musí zaregistrovať?

Program sa vzťahuje na občanov, ktorí majú štátne občianstvo v niektorom z týchto štátov:

· Poľsko, Litva, Estónsko, Lotyšsko, Slovinsko, Slovensko, Maďarsko, Česká republika.

O osvedčenie o registrácii v rámci WRS musíte požiadať, ak ste občan niektorého z vyššie uvedených štátov a vzťahuje sa na vás niektorá z týchto situácií:

· Začali ste nové zamestnanie 1. mája 2004 alebo po tomto dátume.

· Pracovali ste v Spojenom kráľovstve pred 1. májom 2004 bez povolenia/v rozpore s imigračnými podmienkami, ktoré sa na váš pobyt vzťahovali.

· Pracujete na základe krátkodobého alebo prechodného pracovného vzťahu.

· Ste študent, ktorý aj pracuje.

Niektorí občania z vyššie uvedených členských štátov sa zaregistrovať nemusia. Časť 2 formulára žiadosti je zostavená tak, aby vám pomohla zistiť, či sa musíte zaregistrovať. Podrobnejšie informácie o tom, ako vyplniť túto časť, sú uvedené v časti 7 týchto usmernení.
2.
Kedy sa treba zaregistrovať?

Občania z vyššie uvedených členských štátov, ktorí sa musia zaregistrovať, musia požiadať o osvedčenie o registrácii do jedného mesiaca od nástupu do novej práce. 

Ak tak neurobíte do jedného mesiaca od nástupu do novej práce, vaše zamestnanie bude nelegálne a je možné, že budete musieť prestať pracovať.

Upozornenie: O registráciu musíte požiadať až vtedy, keď začnete pracovať pre zamestnávateľa v Spojenom kráľovstve. O registráciu nežiadajte, ak si prácu ešte len hľadáte.
3.
Ako tento program funguje?

Po schválení vašej žiadosti dostanete registračnú kartu pracovníka a osvedčenie, čo vás oprávňuje pracovať pre vášho zamestnávateľa.  

Registračnú kartu a osvedčenia si starostlivo uchovávajte, aby ste ich nestratili, lebo náhradné doklady vám nemusia byť vydané.

Registračnú kartu a osvedčenie nedostanete tou istou zásielkou ako cestovný pas alebo občiansky preukaz. Ten dostanete späť doporučenou zásielkou na domovskú adresu uvedenú v bode 12. Ak si želáte, aby boli dokumenty zaslané na inú adresu, vyplňte bod 13 tohto formulára. Môže to byť napríklad adresa vášho zamestnávateľa.
Ak počas spracovávania vašej žiadosti dôjde k zmene vašej korešpondenčnej adresy, okamžite nás o tom informujte, aby sme váš cestovný pas zbytočne neposlali na nesprávnu adresu.
Cestovný pas/občiansky preukaz dostanete späť doporučenou zásielkou. Ak však chcete, aby ste ho dostali späť špeciálnou zásielkou, musíte k žiadosti priložiť vhodnú predplatenú obálku.

Ak zmeníte zamestnávateľa alebo nastúpite aj do ďalšieho zamestnania, musíte o tom informovať Worker Registration Team (tím zabezpečujúci registráciu v rámci tohto programu), ktorý vám vydá nové osvedčenie oprávňujúce vás pracovať pre vášho nového zamestnávateľa. Za takúto zmenu sa už neplatí žiadny poplatok.

Po odpracovaní 12 mesiacov bez prerušenia na viac než celkovo 30 dní získate v zmysle medzinárodnej zmluvy plné práva a budete oslobodený od tejto registračnej povinnosti. Na potvrdenie toho budete môcť požiadať o povolenie k pobytu v Európskom hospodárskom priestore (European Economic Area – EEA). Medzi dôkazy o súvislom odpracovaní 12 mesiacov patrí registračná karta pracovníka a podporné osvedčenia o registrácii pre každého zamestnávateľa, pre ktorého ste pracovali, listy od zamestnávateľov a výplatné pásky.

Tento program je založený na kontinuite zamestnania – počet zamestnávateľov, ktorých môžete mať v rovnakom čase nie je obmedzený.
4.
Poplatok

Za registráciu a vystavenie registračnej karty a osvedčenia sa platí poplatok 90 GBP. Registračný proces sa nemôže začať, kým celá platba nie je spracovaná a zúčtovaná.

Po vydaní registračnej karty a osvedčenia sú ďalšie žiadosti bezplatné.
Ak žiadosť stiahnete alebo dôjde k jej zamietnutiu, poplatok vám vrátime.

Ak vám žiadosť kvôli neúplnej platbe vrátime, mali by ste o tom informovať svojho zamestnávateľa a žiadosť poslať opätovne, ale so správnou platbou.
5.
Spôsoby platby

K žiadosti musí byť priložená platba (netýka sa to žiadateľov, ktorí už registračnú kartu majú) a platobná časť formulára (Payment Slip) musí byť úplne a presne vyplnená. Platbu možno uhradiť týmito spôsobmi:

· Poštovou poukážkou Spojeného kráľovstva.

· Bankovým šekom Spojeného kráľovstva (osobným alebo firemným). 

· Debetnou kartou (len kartou Spojeného kráľovstva s označením Delta alebo Maestro).

· Kreditnou kartou (len s označením Visa alebo MasterCard).

Ak platíte šekom, uistite sa, že posielate jeden šek vystavený na sumu 90 GBP. Ak k žiadosti priložíte dva alebo viac šekov v celkovej hodnote 90 GBP (napríklad jeden šek bude vystavený na sumu 50 GBP a druhý na sumu 40 GBP), žiadosť vám bude vrátená.
Neposielajte hotovosť.

Upozorňujeme vás, že platby vykonané akýmikoľvek inými spôsobmi vrátane šekov a šterlingových zmeniek vystavených zahraničnými bankami neprijímame.

Na to, aby platba bola platná, musí byť platobná časť formulára správne vyplnená.
Len pre skupinové zásielky žiadostí

Zamestnávateľ alebo jeho zástupca môže poslať maximálne 25 žiadostí s jednou skupinovou platbou, pričom musí vyplniť WRS formulár skupinovej platby (WRS Multiple Payment Slip). Poplatok musí byť zaplatený za každého žiadateľa (ale okrem žiadateľov, ktorí už platiť nemusia). Ak pošlete viac než 25 žiadostí s jednou platbou alebo platba nebude zahŕňať všetky podané žiadosti, za ktoré zaplatiť treba, nebudeme môcť spracovať žiadnu zo žiadostí a všetky vám budú vrátené.

Upozornenie: Ak je vyplnený WRS formulár skupinovej platby, zásielka musí obsahovať osobitný formulár žiadosti pre každého jednotlivca, ktorého v rámci tohto programu žiadate zaregistrovať. Ak to tak neurobíte, schvaľovanie žiadosti sa môže predĺžiť. Skupinová zásielka musí obsahovať osobitný formulár žiadosti vyplnený pre každú osobu uvedenú vo formulári skupinovej platby a za každú osobu, na ktorú sa poplatok vzťahuje, musí byť zaplatené.
6.
Ako vyplniť platobnú časť formulára?

Správne vyplnenie platobnej časti formulára je veľmi dôležité. Akékoľvek chyby môžu zabrániť spracovaniu platby, takže formulár žiadosti vám možno budeme musieť vrátiť. To predĺži celý proces schvaľovania vašej žiadosti.  

Ak už registračnú kartu máte, stačí vyplniť len časti A a B. Poskytnite údaje o osobe, ktorú môžeme kontaktovať v prípade nejasností týkajúcich sa vašej žiadosti, napríklad vaše kontaktné údaje alebo kontaktné údaje vášho zamestnávateľa.
Časť A: Kontaktné údaje osoby, ktorá za žiadosť platí

Vyplňte všetky údaje o osobe, ktorá za žiadosť platí a ktorú možno kontaktovať, ak sa vyskytnú nejasnosti týkajúce sa platby. Ak žiadosť stiahnete alebo dôjde k jej zamietnutiu, platba bude vrátená osobe uvedenej v bodoch 1 – 7. Ak chcete, aby bola platba vrátená inej osobe, vyplňte body 8 – 12. 

Ak ste žiadosti pridelili svoje vlastné referenčné číslo, môžete ho uviesť v bode 7. Ak sa však ohľadom svojej žiadosti obrátite na Work Permits (UK), musíte uviesť referenčné číslo platby (Payment Reference Number – PRN). 
Časť B: Údaje o žiadateľovi

Vyplňte body 13 – 19 nasledovne:

Bod 13:
Označte, či za žiadosť platíte. [Upozornenie: Ak už registračnú kartu/osvedčenie máte, znamená to, že už ste zaregistrovaný, a preto už nemusíte opäť platiť.]

Bod 14:
Označte, či so žiadosťou posielate cestovný pas alebo občiansky preukaz.

Bod 15:
Uveďte priezvisko žiadateľa.

Bod 16:
Uveďte meno žiadateľa.

Bod 17:
Uveďte dátum narodenia žiadateľa (deň/mesiac/rok – napríklad 31/01/1970).

Bod 18:
Uveďte celé meno alebo úplný názov žiadateľovho zamestnávateľa v Spojenom kráľovstve.

Bod 19:
Uveďte národnosť žiadateľa.

V prípade skupinovej zásielky žiadostí poskytnite súhrn žiadostí a zoznam údajov o všetkých žiadateľoch, a to na strane 2 WRS formulára skupinovej platby.
Časť C: Údaje o platbe

V bode 20 označte spôsob platby a vyplňte ďalšie príslušné časti týmto spôsobom:

Platba poštovou poukážkou Spojeného kráľovstva

Poštová poukážka musí byť vypísaná pre „Home Office“ a musí byť na nej platná poštová pečiatka.

Zaplatenú poštovú poukážku pripojte k prednej strane formulára a do vyhradenej časti na zadnej strane poštovej poukážky napíšte svoje meno, priezvisko a adresu. Nezabudnite si uschovať pokladničný blok potvrdzujúci zaplatenie poštovej poukážky.

Platba bankovým šekom Spojeného kráľovstva

Šek musí byť vystavený pre „Home Office“ a musí ísť o križovaný šek s označením „A/C Payee“.

Uistite sa, že dátum a suma (slová aj čísla) sú správne, že šek je riadne podpísaný a do príslušných kolónok vpíšte číslo vášho účtu, kód pobočky vašej banky a číslo vášho šeku.

Šek pripojte k prednej strane formulára.
Platba debetnou alebo kreditnou kartou

Ak platíte debetnou alebo kreditnou kartou, musíte poskytnúť tieto údaje:

· Číslo karty (veľké číslo na prednej strane karty, ktoré má zvyčajne 16 číslic).

· Výšku platby.

· Meno platcu, ako je uvedené na karte.

· Dátum začiatku a skončenia platnosti karty.

· Kód verifikačnej hodnoty karty (Card Verification Value – CVV)*.

· Číslo vydania karty (len v prípade karty Spojeného kráľovstva s označením Maestro).

· V bode 25 sa musíte podpísať a uviesť dátum.
*Kód verifikačnej hodnoty karty (Card Verification Value – CVV) je 3-číslicový bezpečnostný kód. Nachádza sa na zadnej strane karty na podpisovom pásiku a tvoria ho posledné tri číslice.
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7.
Ako vyplniť WRS formulár?

Je veľmi dôležité, aby vaša žiadosť bola vyplnená kompletne. Ak neposkytnete všetky potrebné informácie a dokumenty, spracovanie vašej žiadosti sa môže predĺžiť. Aby ste mali istotu, že vaša žiadosť je vyplnená kompletne, postupujte takto:

Vyplňte príslušné časti formulára vyplnením všetkých bodov, respektíve zodpovedaním všetkých otázok, alebo zaškrtnutím políčok, ktoré sa na vás vzťahujú. To znamená, že ak ešte nemáte registračnú kartu a osvedčenie, musíte vyplniť všetky časti formulára. Ak už registračnú kartu a osvedčenie máte, stačí vyplniť len časti A, B, 1, 3, 4, 5 a 6.
Časť 1: Typ žiadosti

Táto časť slúži na zistenie toho, či už vám bola niekedy vydaná registračná karta a osvedčenie.

Časť 2: Potreba registrácie

Upozorňujeme vás, že termín „partner“ použitý vo formulári a v týchto usmerneniach zahŕňa registrovaného partnera a partnera rovnakého pohlavia. Termín „rodinný príslušník“ zahŕňa manželského partnera, registrovaného partnera, druha/družku, partnera rovnakého pohlavia a dieťa mladšie než 18 rokov.
Časť 2 je zostavená tak, aby vám pomohla zistiť, či sa v rámci WRS musíte zaregistrovať. Ak odpoviete „Áno“ na ktorékoľvek vyhlásenie v časti 2 formulára alebo sa na vás vzťahuje ktorýkoľvek z nižšie uvedených bodov, nemusíte sa zaregistrovať v rámci WRS:
· Ste len živnostník (samostatne zárobkovo činná osoba) (a nemáte žiadny iný platený pracovný pomer).

· K 30. aprílu 2004 ste už pracovali v Spojenom kráľovstve na základe pracovného povolenia minimálne 12 mesiacov bez prerušenia (to znamená, že akékoľvek doby prerušenia legálnej práce počas 12-mesačného obdobia pred týmto dátumom nepresiahli spolu 30 dní). 

· Pracovali ste legálne (to je v súlade s legislatívou Spojeného kráľovstva týkajúcou sa imigrácie a práce) v Spojenom kráľovstve 12 mesiacov bez prerušenia, pričom časť tohto obdobia alebo celé toto obdobie skončilo po 30. apríli 2004.
· 30. apríla 2004 ste mali povolenie na vstup alebo na pobyt v Spojenom kráľovstve v zmysle imigračného zákona z roku 1971 a na to povolenie sa nevzťahovala žiadna podmienka obmedzujúca vaše zamestnanie (to je vzťahovali sa na vás podmienky kódu 1). Podmienky kódu 1 sa mohli na vás vzťahovať, ak ste napríklad boli:

·     v Spojenom kráľovstve v rámci Highly Skilled Migrant Programme (programu pre vysokokvalifikovaných prisťahovalcov);

·     manželský partner, registrovaný partner alebo druh/družka občana Spojeného kráľovstva a vzťahovalo sa na vás skúšobné obdobie;

·     rodinný príslušník občana niektorého z prístupových štátov, na ktorého sa teraz vzťahujú podmienky kódu 1;

·     občan niektorého z prístupových štátov a rodinný príslušník osoby, ktorá má pracovné povolenie;

·     lekár alebo zubár na postgraduálnej praxi v Spojenom kráľovstve.

· Ste vyslaný pracovník, to znamená, že váš zamestnávateľ nesídli v Spojenom kráľovstve a vy preňho a v jeho mene pracujete v Spojenom kráľovstve za účelom poskytovania služieb. 

· Ste aj občan Spojeného kráľovstva, iného štátu EEA, ktorý nie je uvedený vyššie, alebo Švajčiarska (to znamená, že máte duálne občianstvo).
· Ste rodinný príslušník (manželský partner, registrovaný partner alebo dieťa mladšie než 21 rokov) občana z niektorého štátu EEA alebo Švajčiarska, ktorý je v Spojenom kráľovstve ako:

· pracovník (toto neplatí pre občanov z prístupových štátov),

· sebestačná osoba,

· osoba na dôchodku,

· študent.

· Ste študent navštevujúci uznanú vzdelávaciu inštitúciu v Spojenom kráľovstve, kde vaším hlavným cieľom je absolvovať nejaký odborný kurz.

· Ste osoba na dôchodku, ktorá bola zamestnaná alebo pracovala ako samostatne zárobkovo činná osoba a dostáva dôchodok alebo dávky. To vám postačuje a umožňuje žiť bez toho, aby ste v Spojenom kráľovstve žiadali o sociálnu podporu a v Spojenom kráľovstve máte zdravotné poistenie pokrývajúce všetky riziká.
UPOZORŇUJEME VÁS, ŽE AK STE OBČAN NIEKTORÉHO Z PRÍSTUPOVÝCH ŠTÁTOV, ZAČALI STE PRACOVAŤ PO 1. MÁJI 2004 A STE V MANŽELSKOM ZVäZKU S OBČANOM SPOJENÉHO KRÁĽOVSTVA, MUSÍTE SA ZAREGISTROVAŤ V RÁMCI WRS.

Ak máte nejaké pochybnosti o tom, či sa musíte zaregistrovať, obráťte sa na Worker Registration Team podľa toho, ako je to podrobne opísané v časti 10 týchto usmernení.
Časť 3: Osobné údaje o žiadateľovi

Táto časť slúži na zaznamenanie vašich osobných údajov. Uistite sa, že uvedené údaje sa zhodujú s údajmi vo vašom cestovnom pase alebo občianskom preukaze, keďže niektoré z týchto údajov budú vytlačené na vašej registračnej karte pracovníka a osvedčení.  

Časť 4: Údaje o zamestnaní

V tejto časti uveďte údaje o svojom zamestnávateľovi. Niektoré z nich budú vytlačené na vašom registračnom osvedčení pracovníka.

Ak máte viacerých zamestnávateľov, urobte kópiu tejto strany formulára a kompletne vyplňte časť 4 pre každého z nich.
Časť 5: Podkladové dokumenty

Táto časť má pomôcť zabezpečiť to, že poskytnete všetky podklady potrebné na podporu vašej žiadosti. Pomôže nám to potvrdiť príjem vašich dokumentov a chrániť ich, kým sa budú nachádzať u nás. Váš cestovný pas alebo občiansky preukaz vám vrátime. Vaše fotografie a list od vášho zamestnávateľa vám už nevrátime, preto namiesto originálu listu môžete poslať jeho kópiu.

Uistite sa, že váš cestovný pas nie je poškodený, lebo by to mohlo predĺžiť spracovanie vašej žiadosti.

Neposielajte žiadne iné doklady, ako je napríklad sobášny list alebo potvrdenie o registrovanom partnerstve, ani osobné finančné údaje, lebo to nie je potrebné.
Ak neposkytnete všetky požadované podklady alebo budeme potrebovať nejaké ďalšie podklady, obrátime sa na vás a poskytneme vám príslušnú korešpondenčnú adresu, na ktorú ich bude treba poslať.  

Ak už vám bola niekedy vydaná registračná karta a osvedčenie, mali by ste poskytnúť:
·  Kópiu listu od vášho súčasného zamestnávateľa v Spojenom kráľovstve potvrdzujúcu dátum začiatku zamestnania. Toto nie je podľa právnych predpisov povinné, ak žiadate o obnovenie registrácie, ale pomôže nám to pri spracovávaní vašej žiadosti. 
Ak ešte nemáte registračnú kartu a osvedčenie, musíte poskytnúť:

· Kópiu listu od vášho súčasného zamestnávateľa v Spojenom kráľovstve potvrdzujúcu dátum začiatku zamestnania (upozorňujeme vás, že pracovné ponuky a pracovné zmluvy nie sú pre tento účel akceptovateľné).

· Dve farebné fotografie veľkosti ako na cestovný pas s vaším menom a priezviskom napísaným na zadnej strane každej fotografie (fotografie by mali byť veľkosti ako na cestovný pas, to je formátu 45 mm x 35 mm a malo by byť na nich biele pozadie). Fotografie by mali byť jasné a dobrej kvality – mali by byť vytlačené na normálnom fotografickom papieri. Mala by byť na nich celá tvár bez slnečných okuliarov a hlava bez klobúka alebo inej pokrývky, pokiaľ to nenosíte z kultúrnych alebo náboženských dôvodov.

· Platný cestovný pas alebo občiansky preukaz (fotokópie nie sú akceptovateľné).
· Platba vo výške 90 GBP.
Poznámka pre skupinové zásielky žiadostí: Pre každého zamestnanca pošlite osobitnú kópiu listu potvrdzujúcu dátum začiatku jeho zamestnania.


Ak neposkytnete všetky potrebné informácie a dokumenty, spracovávanie vašej žiadosti sa môže predĺžiť alebo vám ju môžeme vrátiť.  

Časť 6: Vyhlásenie žiadateľa

Prečítajte si vyhlásenie, podpíšte sa a uveďte dátum.
8.
Potrebujem pomoc s vyplnením formulára. Na koho sa môžem obrátiť s prosbou o radu?

Ak potrebujete všeobecnú radu týkajúcu sa vyplnenia formulára žiadosti alebo vysvetlenie týchto usmernení, obráťte sa na Work Permits Customer Contact Centre (kontaktné centrum úradu vydávajúceho pracovné povolenia), a to v pondelok až piatok od 9. do 17. hodiny:

Telefón:

0114 207 4074

Fax:

0114 207 4000

E-mail:

wpcustomers@ind.homeoffice.gsi.gov.uk
Ak potrebujete špecifickú radu o vašej žiadosti, obráťte sa na Worker Registration Team v pondelok až piatok od 9. do 17. hodiny.

Telefón:

0114 207 6022  

Fax:

0114 207 6023  

E-mail:

WRS@ind.homeoffice.gsi.gov.uk
Osobitnú kanceláriu pre podávanie informácií verejnosti nemáme.

Neobracajte sa na Worker Registration Team, ak rozhodnutie o vašej žiadosti ešte pravdepodobne nebolo prijaté, pokiaľ nejde o súrnu záležitosť (na webovej stránke www.workingintheuk.gov.uk nájdete štandardy služieb a informácie o aktuálnej rýchlosti vybavovania žiadostí). Ak sa aj napriek tomu potrebujete na Worker Registration Team obrátiť, vždy použite e-mail, ak je to možné.
Ak sa obraciate na Worker Registration Team, v e-mailovej správe uveďte tieto údaje:

· Celé meno, dátum narodenia a národnosť žiadateľa.

· WRS referenčné číslo, ktoré je uvedené na vašej registračnej karte a osvedčení, ak už ich máte.

· Číslo doporučenej alebo špeciálnej zásielky (ak sa vás to týka).

· Dátum, kedy bola žiadosť odoslaná.
9.
Formulár som už vyplnil. Čo treba urobiť ďalej?

Váš zamestnávateľ by si mal pred odoslaním formulára žiadosti na Home Office urobiť jeho kópiu. Usmernenia nemusí kopírovať. Za účelom urýchlenia procesu spracovania žiadosti usporiadajte dokumenty v zásielke v tomto poradí:

1) Formulár žiadosti so šekom alebo poštovou poukážkou (ak ste si vybrali niektorý z týchto spôsobov platby) pripojenou k prvej strane formulára.

2) Cestovný pas/občiansky preukaz.

3) Podporné dokumenty, to je dve farebné aktuálne fotografie veľkosti ako na cestovný pas a kópia listu od vášho súčasného zamestnávateľa/zamestnávateľov potvrdzujúca dátum začiatku vášho zamestnania (upozorňujeme vás, že pracovné ponuky a pracovné zmluvy nie sú pre tento účel akceptovateľné).

4) Zásielku odošlite centru spracovania platieb na nižšie uvedenú adresu. 

Tieto usmernenia nemusíte prikladať k svojej žiadosti.
	VYPLNENÚ ŽIADOSŤ POŠLITE NA TÚTO ADRESU:

	Work Permits WRS

	PO BOX 492

	Durham

	DH99 1WU


Odporúčame vám, aby ste ju poslali doporučenou alebo špeciálnou zásielkou, lebo nám to pomôže zaevidovať jej príjem. Nezabudnite si poznamenať číslo doporučenej alebo špeciálnej zásielky.

	ŽIADOSTI POSIELANÉ KURIÉROM

	Ak si želáte svoju žiadosť poslať kuriérom, adresa doručenia je:

	Border & Immigration Agency

	Work Permits WRS

	Millburngate House

	Durham

	DH99 1SA


Žiadosti doručované kuriérom môžu byť prijaté len v pondelok až piatok medzi 8.30 a 17.00 (okrem štátnych sviatkov).

Upozorňujeme vás, že externá agentúra, ktorá pre nás spracováva platby, je nezávislá od Work Permits (UK) a nespracováva žiadne žiadosti. 

Žiadosti doručené e-mailom, faxom alebo osobne neprijímame.

SVOJU VYPLNENÚ ŽIADOSŤ NEPOSIELAJTE DO NÁŠHO ÚRADU V SHEFFIELDE.

10.
Ako dlho bude trvať schvaľovanie mojej žiadosti?

Naším cieľom je posúdiť 70 % žiadostí do 2 týždňov a 90 % žiadostí do 4 týždňov od ich prijatia centrom spracovania platieb.

Na našej webovej stránke www.workingintheuk.gov.uk nájdete informácie o aktuálnej rýchlosti vybavovania žiadostí.

Ak ste so svojou žiadosťou poslali cestovný pas, neodporúčame vám, aby ste si robili nejaké cestovné plány, kým nedostanete rozhodnutie o vašej žiadosti. 

11.
Ako sa môžem sťažovať?

Ak nie ste spokojný s kvalitou poskytnutej služby a chcete podať sťažnosť, obráťte sa na:




Complaints and Compensation Team





Managed Migration Directorate





PO Box 3468





Sheffield





S3 8WA
Fax:            0114 207  6368

E-mail:        wpuk.complaints@ind.homeoffice.gsi.gov.uk
UPOZORŇUJEME VÁS, ŽE VYŠŠIE UVEDENÁ ADRESA SLÚŽI LEN NA PODÁVANIE SŤAŽNOSTÍ.  NEPOSIELAJTE NA ŇU VYPLNENÉ ŽIADOSTI.

Buďte si vedomý toho, že vám bude odporučené zaslať akúkoľvek sťažnosť písomne. Na vašu sťažnosť sa budeme snažiť odpovedať do 20 pracovných dní od prijatia vášho listu.
Ak v rámci tohto časového rámca nebude možné odpovedať na vašu sťažnosť v plnom rozsahu, lebo napríklad záležitosť treba podrobne prešetriť, pošleme vám predbežnú odpoveď, v ktorej vás budeme informovať o tom, ako vašu sťažnosť riešime, a kedy môžete očakávať odpoveď plného rozsahu.

Odpoveď plného rozsahu bude obsahovať podrobnejšie informácie o tom, na koho sa môžete ďalej obrátiť, ak ste presvedčený, že vaša sťažnosť nebola riadne prešetrená. Zvyčajne pôjde o príslušného vyššieho predstaviteľa.

Ak aj tak nebudete spokojný, môžete požiadať príslušného poslanca parlamentu zastupujúceho vašu oblasť, aby sa obrátil na Independent Parliamentary Commissioner for Administration (Ombudsmana) a požiadal ho preskúmať vašu sťažnosť, a to, ako bola riešená. Ak bude Ombudsman presvedčený, že vaša sťažnosť bola vybavená spravodlivo, váš prípad bude uzavretý a na akúkoľvek ďalšiu korešpondenciu týkajúcu sa danej záležitosti už nebudeme odpovedať.

Oficiálny postup vybavovania sťažností môže byť poskytnutý občanovi na požiadanie. Ak chcete jeho kópiu, obráťte sa na naše kontaktné centrum pre ľudí na telefónnom čísle 0114 207 4074.[image: image3.png]
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